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FACULTAD DE EDUCACION
UNIVERSIDAD DE LEON
REGLAMENTO SOBRE TRABAJOS DE FIN DE MASTER

Articulo 1. Objeto

1. Este Reglamento contiene las directrices bdsicas relacionadas con la definicién, elaboracién, tutela,
presentacion, defensa, evaluacién y gestidon administrativa de los Trabajos Fin de Master — en adelante,
TFM — de los titulos de Master de la Facultad de Educacién de la Universidad de Ledn: el Master
Universitario de Formacién de Profesorado en Educacidon Secundaria Obligatoria y Bachillerato, Formacién
Profesional y Ensefianzas de Idiomas— en adelante, MUFPES — y el Master Universitario en Orientacién
Educativa — en adelante, MUOE.

2. El contenido de este Reglamento sigue las directrices del Reglamento sobre TFM de la Universidad de
Ledn, aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Ledn el 15 de noviembre de 2019, y del
resto de reglamentaciones internas de la Universidad de Ledn relativas a la ordenacidon académica en vigor.

Articulo 2. Ambito de aplicacién y desarrollo

1. Las previsiones contenidas en este Reglamento son de aplicacion a los TFM correspondientes a titulos de
Master ofertados por la Universidad de Ledn regulados por el Real Decreto 1393/2007. Seran la Comisiones
Académicas de los titulos de Master quienes gestionen el proceso relativo a los TFM y aseguren la aplicacion
de este Reglamento.

Articulo 3. Naturaleza del Trabajo Fin de Master
1. EITFM debe formar parte como materia o asignatura del plan de estudios de todo titulo oficial de Master.

2. EITFM es un trabajo auténomo, individual, original y elaborado especificamente para la titulacion en que
se presente. Cada estudiante lo realizara bajo la orientacion de un tutor, quien actuara como dinamizador
y facilitador del proceso de aprendizaje. Este trabajo permitird al estudiante mostrar de forma integrada
los contenidos formativos recibidos y las competencias adquiridas asociadas al titulo de Master, asi como
su capacidad para ejercer la profesion para la que habilita.

3. Estard concebido de forma que pueda ser realizado por el alumno en el nimero de horas
correspondientes a los 6 ECTS que tiene asignados en el plan de estudios, cuyas actividades formativas se
corresponden fundamentalmente con el trabajo personal del estudiante.

4. En la elaboracién y contenido de los TFM se tendra en cuenta lo establecido en la vigente legislacion
sobre proteccion de datos (Ley Orgéanica 3/2018, de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales), que determina una actuacién fundamentada en los principios de
exactitud de datos, deber de confidencialidad, tratamiento basado en el consentimiento del afectado y
consentimiento de los menores de edad, entre otros.

5. La titularidad de los derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial de los TFM corresponde
a los estudiantes que los hayan realizado. Esta titularidad puede compartirse con los tutores y los cotutores,
en los términos y con las condiciones previstas en la legislacion vigente.

6. Las Comisiones Académicas de los titulos de Master y la Comisiones Evaluadoras velaran por la calidad y
homogeneidad de los TFM en cuanto a las exigencias para su elaboracién.
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Articulo 4. Matricula

1. La matricula del TFM se llevara a cabo en los plazos y de la forma que se establezca en las Normas de
Matricula de cada curso académico, abonando los precios publicos que correspondan.

2. La matricula da derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos de las convocatorias oficiales
fijadas en cada curso académico, de conformidad con lo previsto en el Reglamento de Evaluacion y
Calificacion del Aprendizaje de la Universidad de Ledn, en las Normas de Matricula y el calendario escolar.
Por defecto, se asignaran las convocatorias de julio y septiembre, siendo el estudiante el que podra optar
por la de febrero mediante solicitud de forma expresa ante la Administracion de la Facultad y el depésito
del TFM en los plazos que se sefialen para dicha convocatoria.

3. Los estudiantes que reunan los requisitos establecidos a tal efecto podran solicitar la convocatoria
extraordinaria de diciembre mediante solicitud de forma expresa ante la Administracion de la Facultad y
dentro del plazo fijado por la normativa de matricula. En el caso de que el estudiante no se presente o no
supere el TFM en la convocatoria de diciembre se mantendrd como segunda convocatoria la de septiembre,
pudiendo optar por febrero o julio mediante solicitud de forma expresa ante la Administracién de la
Facultad y el depdsito del mismo en los plazos que se sefialen para dichas convocatorias.

Articulo 5. Tutor académico y cotutor

1.ElI TFM tiene que ser realizado bajo la supervisidon de un tutor académico, que sera un profesor incluido
en el plan docente del Master. En el caso del MUFPES, al ser materia de especializacion, seran tutores los
docentes de los mddulos especificos o los docentes del mddulo genérico en cotutoria con docentes de los
madulos especificos.

2. Todos los profesores con dedicacién a tiempo completo que impartan docencia en el MUOE y en los
moddulos especificos del MUFPES tienen la obligacion de ofertar temas y de actuar como tutores de TFM.
La Comision Académica garantizard que este listado contenga temas en un nimero igual o superior al de la
cifra de estudiantes matriculados, mas un veinticinco por ciento.

3. La Comisién Académica del Master podrd autorizar que un TFM sea cotutorizado por los profesores
asociados y los colaboradores externos. Este Ultimo caso se planteard cuando un estudiante tenga que
desarrollar el TFM en su totalidad o en parte en organismos, instituciones o empresas distintos de la
Universidad de Leén. En esta situacion el tutor del TFM podrd promover que un miembro de dicho
organismo, institucién o empresa ejerza la funcion de cotutor o colaborador externo y le preste ayuda en
la eventual valoracidn del mismo. Esta posibilidad de colaboracidon externa solo sera autorizada por la
Comisidon Académica del Master si existe previamente firmado un convenio de colaboracion entre la
Universidad de Ledn y ese organismo, institucion o empresa.

4. Por razones organizativas, la Comision Académica del Master podra autorizar la participacién como
tutores a otros profesores de la Universidad de Ledn.

5. El cémputo de la tutoria académica de los TFM en el compromiso de dedicacidn docente del profesorado
se recogera en el Plan de Dedicacién Académica (PDA).

Articulo 6. Asignacion del tutor y del Trabajo Fin de Master

1. Durante el primer trimestre del curso académico, la Comisiéon Académica del Master aprobard y hara
publico un listado con los temas de trabajo que los estudiantes pueden elegir, los docentes responsables
de su tutela y el nimero de estudiantes que pueden escogerlos.
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Los tutores ofertaran los temas a la Comision Académica del Master segln el calendario que se determine.
Dicha Comisién podra admitir, si lo considera conveniente, la ampliacidn del listado inicial de temas objeto
de los trabajos durante los dos meses siguientes a la publicacién de la oferta inicial.

2. La asignacion se realizara en sesion publica con los criterios que decida la Comisién Académica y que se
publicardn con la oferta de temas y tutores.

En el caso del MUOE, un alumno podra ser tutorizado por un profesor concreto, sin necesidad de ajustarse
al procedimiento ordinario de asignacién de tutores de TFM, siempre y cuando lo solicite, acreditando la
existencia de becas o contratos de colaboracidn oficiales que relacionen de manera directa al profesor y al
alumno. Dicha solicitud serd revisada y valorada por la Comision y, en caso de aprobarse, la plaza de ese
profesor serd eliminada de la oferta.

3. Allos estudiantes que se encuentren matriculados de todas las asignaturas que les falten para concluir la
titulacién y que tengan previsto matricularse del TFM en el momento del depdsito del mismo se les podran
asignar tema vy tutor, si asi lo solicitan en la Administracion de la Facultad en los plazos que se establezcan
a tal efecto.

4. El listado de las adjudicaciones definitivas de tutor académico, temay, en su caso, cotutor, se publicara
en la web del Master o en el Moodle de la asignatura.

5. El estudiante que quiera realizar un cambio de tutor o tema deber3d solicitarlo a la Comision Académica
del Master, por escrito y de manera motivada. A la vista de la solicitud, la Comision decidira si es posible o
no atender a la misma. La Comisidon Académica del Master resolvera sobre la peticion de cambio en un
plazo de quince dias procediendo a la asignacién de un nuevo tutory, en su caso, de tema de TFM, tomando
en consideracion las opiniones de los interesados.

6. El tutor que quiera realizar un cambio de los estudiantes asignados, o en los temas ofertados, debera
solicitarlo a la Comisidon Académica del Master por escrito, de manera motivada, en el plazo de quince dias
a contar desde la fecha de la difusidn del listado definitivo. La Comisidn resolvera sobre la peticidon de
cambio en un plazo de quince dias procediendo a la asignacién de un nuevo tema al estudiante con el
mismo tutor, o de un nuevo tutor y, en su caso, de tema de TFM, tomando en consideracion las opiniones
de los interesados.

7. La asignacién de un tutor y de tema de TFM tendra validez hasta la defensa del mismo, salvo que el
estudiante o el tutor soliciten el cambio a la Comision Académica del Master. No obstante, el tema y el
tutor podran ser tenidos en consideracion por la citada Comisién en adjudicaciones de cursos posteriores
en caso de que el estudiante no supere la materia en el curso en que se matriculd inicialmente.

Art 7. Directrices Generales en la elaboracion de los TFM
1. Contenido del TFM

El TFM consistira en un proyecto, trabajo o estudio que permita evaluar los conocimientos y capacidades
adquiridos por los alumnos dentro de las tareas de conocimiento de la titulacidn, teniendo en cuenta el
caracter especializado de esta y su orientacién a la especializacién profesional.

En el caso del MUFPES la concrecién de los temas respondera a una de estas tres modalidades:

a) Andlisis razonado de una (o parte de una) programacion didactica o de una unidad didactica de una
asignatura relacionada con las etapas educativas a las que da acceso este Master, o reelaboraciéon
argumentada de otras ya existentes.



universidad

VHIY T i
T |
: de
* leon Facultad de Educacian

b) Elaboracién de un trabajo original centrado en algin elemento de programacion de una asignatura
relacionada con las etapas educativas a las que da acceso este Master: sobre competencias y objetivos;
sobre contenidos; sobre metodologia; sobre recursos y materiales; sobre evaluacion, etc.

c¢) Trabajo de investigacion con una orientacién didactica centrado en un aspecto relacionado con la materia
del mddulo especifico.

En el caso del MUOE la concrecidon de los temas respondera a una de estas tres modalidades:

a) Trabajos de revisidn e investigacion bibliografica centrados en diferentes campos relacionados con la
titulacion.

b) Trabajos de caracter profesional, relacionados con los diferentes dambitos del ejercicio profesional para
los que cualifica el titulo.

c¢) Otros trabajos que corresponderan a ofertas de los docentes o de los propios estudiantes, no ajustadas
a las modalidades anteriores.

2. Aspectos formales del trabajo

2.1. La estructura del TFM ha de adaptarse en la medida de lo posible a los siguientes apartados:
¢ Portada (segiin modelo oficial)
e indice
® Resumen -maximo 200 palabras- y palabras clave (castellano e inglés)

e Introduccidn: Justificacidn, contextualizacion de la tematica, problema o ambito de interés, revisién
del estado actual de la cuestion.

e Marco Tedrico: revision de los principales conceptos relacionados con el tema empleando fuentes
primarias y secundarias. Es importante referenciar autores relevantes en el campo de estudio, asi
como el uso de fuentes bibliograficas actuales.

¢ Objetivos

¢ Procedimiento: describe las fases del proceso en las que se incluyen participantes (en su caso),
recursos y las técnicas de recogida y analisis de informacion.

e Propuesta / Resultados: descripcién objetiva de la propuesta planteada o de los resultados
obtenidos

¢ Conclusiones y valoracién personal: discusion de resultados o propuesta de aplicacidn practica en
funcién del marco tedrico que sustenta la investigacion/propuesta; impacto de los resultados sobre
la labor orientadora; limitaciones del estudio y futuras lineas de investigacion.

e Referencias
¢ Anexos
2.2. Normas de estilo

El TFM tendra una extension maxima de 30 paginas (excluyendo portada, indice, resumen y palabras clave
y anexos). Debera estar paginado y escrito en tipo de letra Arial o Roman de LaTeX con tamafio 11 puntos,
interlineado 1,5 y margenes de 2,5. El tamafio de letra e interlineado para las notas, tablas, figuras y anexos,
si los hubiere, puede ser inferior.

Las citas en el texto y las referencias bibliograficas deberan ajustarse, preferentemente, a la ultima edicién
del manual de estilo de la APA.
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En el caso del MUOE los anexos nunca superaran el 15% del total de las paginas del contenido, y no deberan
aportar informacion extra al trabajo.

Articulo 8. Presentacién y Defensa

1. La presentacién del TFM requiere que el estudiante haya superado el resto de las asignaturas que
conforman el plan de estudios.

2. En la convocatoria pertinente el estudiante registrard una solicitud de defensa y evaluacién del mismo a
través de la aplicacidn informatica de la ULE disponible para este procedimiento. El alumno debera también
depositar su TFM en esta aplicacidon dentro de los plazos marcados y hechos publicos con la debida
antelacion por las Comisiones Académicas. Ademads, el alumno debera depositar, en el plazo marcado, una
copia digital de su TFM en la plataforma Moodle debiendo superar su trabajo el paso por las herramientas
de deteccion de plagio.

3. EI TFM debera custodiarse en el repositorio digital de la ULE destinado a tal fin durante un minimo de
seis afos. La publicacion en abierto de los TFM se regulara conforme a los requisitos establecidos en la
normativa de desarrollo elaborada por la Comisidon Académica.

4. La defensa oral del TFM serd realizada por los estudiantes de manera publica y presencial para el conjunto
de estudiantes matriculados en la titulacién, asi como para el profesorado de la misma.

5. La evaluacién de la defensa oral del TFM la llevard a cabo una Comision Evaluadora. Esta Comisidn
utilizard los criterios de evaluacién y calificacién de la defensa oral del TFM publicados.

6. La duracion maxima de la defensa oral serd de 25 minutos. Durante 15 minutos, como maximo, el
estudiante debera exponer el objeto, la metodologia, el contenido y las conclusiones de su TFM. En los 10
minutos restantes, el tribunal planteara las dudas y aclaraciones que considere oportunas.

Articulo 9. Comision Evaluadora

1. Cada curso las Comisiones Académicas nombraran las Comisiones de Evaluacidon de TFM a propuesta de
los Coordinadores y atendiendo al nimero de alumnos matriculados, asi como teniendo en cuenta el
Reglamento de Evaluacion y Calificacion del Aprendizaje de la Universidad de Ledn.

2. Cada Comisién de Evaluacion de TFM estard constituida por, al menos, 3 profesores con capacidad de
ser tutores (ver Art. 5.1) y sus respectivos suplentes. El tutor de un trabajo no podra formar parte de la
Comision que lo evalte.

3. Las Comisiones de Evaluacién de TFM se constituirdn formalmente con la debida antelacidn y publicidad
al acto de evaluacion, que no podra finalizar fuera del periodo de presentacidn de actas que figure en el
calendario escolar de la Universidad aprobado por el Consejo de Gobierno.

Articulo 10. Evaluacidn y calificacion

1. La evaluacion del TFM en los titulos de Master de la Facultad de Educacidn constara de dos partes
(trabajo escrito y defensa oral). La calificacidon final del TFM sera la resultante de la media de las
puntuaciones del tutor académico (50%) y de la Comisiéon Evaluadora (50%), teniendo que estar,
necesariamente, ambas partes aprobadas.

2. El tutor académico de cada TFM hara llegar al Presidente de la Comisién Evaluadora, con al menos
cuarentay ocho horas de antelacidn al inicio de las sesiones de defensa de los TFM, el informe de evaluacion
del trabajo escrito.
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Para poder optar a la superacion de la asignatura de TFM el estudiante debera haber asistido a las sesiones
metodoldgicas organizadas por el tutor y obtener una calificacion minima de aprobado por parte del mismo.
En este caso el tutor aceptard el trabajo con caracter positivo en la aplicacion.

Sin embargo, cuando la calificacion del trabajo no alcanza el aprobado y el tutor no da el visto bueno para
la defensa el alumno podra solicitar la validacidn del tutor en la aplicacién y presentarse al acto oral de
lectura para solicitar la revision. El tutor aceptara el TFM con cardcter negativo.

3. La Comisién Evaluadora otorgara una calificacién a la defensa oral del TFM conforme a los criterios de
evaluacidn regulados para el mismo, que resultara de calcular la puntuacidon media de las notas atribuidas
por cada uno de sus miembros.

4. Al terminar cada sesion la Comision Evaluadora deliberard, a puerta cerrada, sobre la calificacion final de
los TFM sometidos a su evaluacién, que sera la resultante de la media de las puntuaciones del trabajo
escrito y la defensa oral, siempre que ambas partes estén aprobadas. En el caso de que una de las partes
no esté aprobada no se hara la media, sino que prevalecera la puntuacion inferior.

La calificacion final se otorgara de una escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a la que
tendra que afiadirse su correspondiente calificacidn cualitativa: -0-4.9: Suspenso. -5.0-6.9: Aprobado. -7.0-
8.9: Notable. -9.0-10: Sobresaliente.

5. La Comisién Evaluadora de cada médulo levantara un acta de defensa de los TFM en la que, ademas de
recoger las calificaciones que en cada caso procedan, deberdn figurar los no presentados a la defensa
publica de los TFM, si los hubiere.

6. A la terminacién de cada convocatoria, el Coordinador, previo informe de los Presidentes de las
Comisiones de Evaluacion, podrd conceder la mencion de «Matricula de Honor» a uno o varios TFM,
siempre que estos, en la evaluacion final, hayan obtenido una calificacidn cualitativa de «Sobresaliente». El
numero de estas menciones no podra ser superior a un cinco por ciento del nimero de estudiantes
matriculados en la materia de TFM; en caso de que este numero sea inferior a veinte solo se podra conceder
una «Matricula de Honor».

Cuando el numero de candidatos a recibir esta mencidn fuera superior al nimero de menciones que se
pueden otorgar, se tendra en consideracion la siguiente prelacién de criterios: 1.2) calificacion del TFM; 2.9)
nota media del expediente académico; 3.2) menor nimero de convocatorias utilizadas en el conjunto del
Master. En caso de que persistiera un empate, se resolvera motivando por escrito los criterios de la decisién
gue, en cualquier caso, deberan tener en consideracidn los relacionados con la adquisicion de competencias
asociadas al titulo.

7. A los trabajos que no se ajusten a lo establecido en el Art. 3.2 de este Reglamento, ya sea por haber sido
elaborados por terceras personas, no realizados de forma auténoma, individual, original, no ser especificos
para la titulacién, o que incurran en plagio, entendido como la presentacién como propio de un trabajo
realizado por otra persona, o la copia de textos sin citar su autoria o procedencia dandolos como propios,
les sera de aplicacién lo establecido en las Pautas de actuacién en los supuestos de plagio, copia o fraude
en exdmenes o pruebas de evaluacién de la ULE.

8. Tras el cierre de actas el Coordinador recogera los informes de evaluacidn de los trabajos escritos y las
actas de defensa oral para su custodia por la Administracion de la Facultad.

Articulo 11. Revision de calificaciones

Los estudiantes podran recurrir su calificacion final del TFM conforme al procedimiento establecido en el
Reglamento de Evaluacion y Calificacion del Aprendizaje de la Universidad de Ledn.
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Disposicion final
El presente Reglamento de Trabajos Fin de Master de la Facultad de Educacion entrara en vigor para el
curso 2020-2021.

Aprobado por la Comision Académica del MUFPES el 22 de octubre de 2020
Aprobado por la Comisidon Académica del MUOE el 23 de octubre de 2020

Aprobado por la Junta de Centro de la Facultad de Educacién el 28 de octubre de 2020

Aprobado por la Comisidn de Titulos de Posgrado el 4 de diciembre de 2020





