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* Facultad de Ciencias Biologicas y Ambientales
* Universidad de Leon
 Coordinadora: Ana Isabel Gonzalez Cordero



Son dos
asignaturas

Practicas externas | ]

Optativas de 42 curso (6 ECTS)

Requisito en el momento de apuntarse:
120 créditos aprobados.

Tener Certificado Digital y NUmero de
Afiliacion a la Seguridad Social

Presencialidad 90% (minimo 135 horas, pero
pueden hacerse mas, 150 horas).

Se evaluan. Calificacion (enero-junio).

Tutor académico (70%) + Tutor externo (30%).
Se consideran experiencia profesional.
Dos asignaturas independientes.

Periodos de realizacion:

- Verano tras la matricula de julio

- Mananas de septiembre 5 semanas

- Mananas de febrero-marzo 5 semanas
- Otros, si son compatibles con el curso



Practicas Externas | Facultad de Ciencias Bioldgicas y Ambientales (unileon.es)

Evaluacién de la memoria del estudiante

o El texto no contiene errores ortogréficos ni
gramaticales

o El taxto contiene algunos errores ortograficos o
gramaticales

% INDICADORES Puntuacién 8-10 Puntuacién 5-7 Puntuacién 0-4

Cumplimiento de . S : I i

plazas da o En el plazo acordado o Fuera del plazo paro con justificacion oportuna oFuara de plazo sin justificacion o con justificacion
entrega inoportuna
{ - o La memona incumple alguna de las normas de o La memona incumple la mayor parte de as normas

20 2 :‘melmpgssc gjusta a s normas de presentacin presentacion establecidas de presentacion establecidas

Presentaciondel | B (ACAn o Claie v Picisa = La redaccion tiene algunas imprecisiones o es poco o La redaccion tene bastantes imprecisiones, que

informe 2 yp clara en algan aspecto dificultan su comprensién

o El textp contiene muchos errores ontograficos o
gramaticalos

Contextualizacion

a
wentificacion de
objetivos

oLa introduccion presenta claramente Ias
caracteristicas de la practica realizada

o Se sitGa la practica realizada claramente &n el
contexto de las actividades da la empresa 0 institucion

o Presentacion clara y completa de los olyetivos de ia
practica realizada

o Los objetivos coinciden con Io deserito en el anexo
firmado o existe discordancia justificada

o Los objetives coinciden con Io deserito por su Tutor
Externo o exista discordancia justificada

o La introduccion se desvia de las caracteristicas de a
praclica realizada

o No aueda clara la imbricacion de |a practica realizads
an ol contexto de las actividades de la empresa o
InstitueKdn

o Presentacion poco clara o incompleta de los objativos
de la practica realizada

o Los objetwvos coinciden parcialmente con lo descrito
en el anexo firmado o existe discordancia no
sufickentements Justificada

o Los objetwos coinciden parcizimente con lo descrito
por su Tutor Extarno 0 axiste discordancia no
suficientemente justficada

o No incluye introduccson de ias caracteristicas de la
practica realizada

> No sitiza 1a practica realizada en ef contexto de as
actividades de |a ampresa o institucidn

o No se presentan los objetivos de la practica realizada

o Lo objetivos no coinciden con lo deserito en &l anexo
firmado o axiste discordancia no justificada

- Los objetivos no coinciden con lo descrito por su Tutor
Externo 0 existe discordancia no justificade

Calidad de =a
Informacion
contenida en la
descripesin de
las actividades

o Se ulilizan correctamente la lerminologia v la
nomeanciatura cientifico-técnicas

o El contenido expone de forma adecuada el desarrollo
de la practica, a8 actividades realizadas y su proposito

L& organizacion del contenklo es adecuada

o Explica st surgieron, o no, incidencias o problomas y
123 soluciones adoptadas

< De axistir tablas, figuras o graficos, éstos son claros, y
ayudan a la comprension de las descripciones

o Aparecen algunos errores en |a terminclogia o
nomenclatura centificotécnicas

o El contenido expone de forma inadecuada el
desarrolio de a practica, de las activelades realeadas
0 U proposilo

o La organizacitn det conteniin €3 poco adecuads

o Explica parcialmente si sa produjeron, o no,
Incidencias o problemas y 1as soluciones que se
adoptaron

o De existir tablas, figuras o graficas, 2stos son claros,
pern en ocasionas INNECesanios o no siempre ayudan a
la comprensidn de las descripciones

o Aparecen muchos erroras an la utilizacion de
terminologia o nomenclaturg centificotéenicas

= El contanido no refleja el desarrollo de la prdctica,
actividades realizadas ni su propésito

o La informacion se presenta desordenada y confusa

< No hace referencia o no explica adecuadamente si se
produjeron problemas y 1as soluciones que se
adoptaron

o De existir tablas, figuras o graficos, éstos no son
clares, son a menudo INNEcesanos 0 No ayudan a la
comprension de las descripciones

Reflexion y
valoracion

= Sa establecan an el mforme da forma clara y precisa
1as aportacionas que para el estudianta han supuesto
€31as practicas

o Se establecen en of informe de forma clara, s
competencias adauirklas o reforzadas

< Se relacionan claramente estos logros con sus
estudios

< Se establecen en el mforme de forma clara vy precisa
las aportaciones que para la emprasa han supuesto
estas practicas

oSe incluye una reflexion madura y critica sobre ia
axstencia, o no, do aspectos majorables, do cualauier
tipo (organizatvo, de actuaciones, olc.), aportando
interesantes comentanos y sugerencias de mejore
para fa empresa o institucsin

o Se establecon en al informe de forma algo ambigua
las aportaciones que para el estudiante han supuesto
estas practcas

o Se eslablecen parcialmente en e informe &s
competencias adauiridas o reforzadas

o No guada dara la relacion con sus estudios

o Se establecen parcialmente ias aportaciones que para
la emprasa han supuésto estas practicas

o Se incluya cianta reflexion sobre |a existencs, o no, de
aspectos mejporables, de cualguier tipo (organizativo,
de actuaciones, ate,), aportando algun comantario o
Sugerencia de mejora para 1a empresa o institucion,
pero poco interesantes

o No se establecen en €l informe las aportaciones gue
para el estudiante han supuesto estas practicas o se
hace de forma vaga e imprecisa

 No se establecen en el Informe las competencias
adduiras o reforzadas

= N hay alusion a la relacion con sus estudics

< No se establecen las aportaciones que han supuesto
estas practlicas para la empresa

= No se indluye refiexidn sobre la exsstencia, 0 no, o
aspectos mejorables, de cualguier tipo {organizativo,
de actuaciones, €1¢.), ni Se aporian comentanos ni
sugerencias de mejora para 1 empresa o instituoon



https://centros.unileon.es/biologia/practicas-de-empresas/
https://centros.unileon.es/biologia/practicas-de-empresas/

Qué tiene gue hacer un alumno que quiere hacer PE

9 Obtener el Certificado Digital y el Numero de Afiliacion a la
Seguridad Social.

Comprobar los datos personales en la plataforma DOTIA:
https://practicas.unileon.es/login/alumnos
E introducir el numero de la Seguridad Social.

)

PE ofertadas por la Facultad / PE buscadas por el alumno.

Matricularse de la/s asignatura/s de PE.
Realizar las PE.

Realizar la encuesta de satisfaccion a través de DOTIA.

N 6 v W

Entregar una memoria de lo realizado en las PE (ver modelo
en pagina de la Facultad) a través de DOTIA.


https://practicas.unileon.es/login/alumnos

Qué tiene que hacer un alumno que quiere hacer PE

4 obtener el Certificado Digital y Numero de Afiliacion a la Seguridad Social

Sede electronica Fabrica
Nacional de la Moneda y Timbre

VEGA MARAY digtamente por
ANAWAG}:I\AMARAV ANA
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https://www.sede.fnmt.gob.es/cert
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Qué tiene que hacer un alumno que quiere hacer PE

1 obtener el Certificado Digital y Numero de Afiliacion a la Seguridad Social

)nica Portal Firma - Descargas (firmaelectronica.gob.es)

pAg\}m.
Firma electronica

administracion electronica

Ciudadanos Empresas ‘ Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electronicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma

. Aplicacién de firma electrénica desarrollada por el Ministerio de Asuntos Econémicos y
auvutofirm(a Transformacion Digital. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite |a firma en paginas de
Administracion Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo.

» AutoFirma 1.8.2 para Windows 32 bits

» AutoFirma 1.8.2 para Windows 64 bits

» AutoFirma 1.8.2 para Debian Linux

» AutoFirma 1.8.2 para Fedora Linux

» AutoFirma 1.8.2 para OpenSUSE Linux

» AutoFirma 1.8.2 para MacOS procesadores x64
» AutoFirma 1.8.2 para MacOS procesadores M1
» AutoFirma 1.7.2 para Windows 32 bits

» AutoFirma 1.7.2 para Windows 64 bits

» AutoFirma 1.7.1 para Linux

» AutoFirma 1.7.1 para MacOS


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Qué tiene que hacer un alumno que quiere hacer PE

9 Obtener el Certificado Digitaly Numero de Afiliacion a la Seguridad Social

https://servicios.unileon.es/oficina-de-practicas-y-
empleabilidad/files/2023/11/SolicitudNUSS.pdf

“‘fﬂllMu OF (41AD0
B GOBINNG A
OF CIPANA chumoN SEGURIDAD SOCIAL 2 | Buscar Q Area Personal
YESOAENA lnl'NlF/‘I
J D€ LA HAURIBAD T

Tesorerfade laSeg, Social > Altas. bajasy modificaciones > Solicitar el Nimero de la Seguridad Social

Solicitar el Nimero de la Seguridad Social

=
El Niumero de la Seguridad Social (NUSS) es el nimero con el que |la Seguridad Social te identifica.
También se conoce como Numero de Afiliacion (NAF).

m Solicitar NUSS como apoderado



Qué tiene que hacer un alumno que quiere hacer PE

Comprobar los datos personales en la plataforma DOTIA:
y) https://practicas.unileon.es/login/alumnos

Introducir el numero de la Seguridad Social


https://practicas.unileon.es/login/alumnos

Qué tiene que hacer un alumno que quiere hacer PE

3 PE ofertadas por la Facultad / PE buscadas por el alumno.

PE ofertadas por Facultad

- Por correo electrénico se avisara de la apertu'ra de convocatoria. En DOTIA estara la
informacion completa de plazas de PE ofertadas. REVISAR.

- Inscribirse, a través de DQOTIA, en la convocatoria y solicitar las plazas dentro del
plazo establecido. Seleccionar las plazas que interesen y ordenarlas segun
preferencia.

- Asignacion en funcién de la nota media, solo una plaza por alumno. NO SE PUEDE
RENUNCIAR a la plaza obtenida. Indicar después de la asignacién si es PE | o PE Il.

Algunas empresas ofrecen mads horas.
Extracurriculares.
Comprobad bien:
- fechas de las prdcticas, a veces orientativas.
- situacion de la empresa.

- Apertura de convocatoria.
- Inscripcion. AT GRUCE
-deseen hacer PE | y Il

- Asignacién -cumplan requisitos ahora


http://icaro.ual.es/

Qué tiene que hacer un alumno que quiere hacer PE

3

PE ofertadas por la Facultad / PE buscadas por el alumno.

- El alumno contacta con la empresa para saber si admiten alumnos en PE.
- Comprueba si tiene convenio vigente con la Ule en

la web del COIE
(https://coie.unileon.es). _@E‘S""‘ S i s
Ultimas Noticias cous —a
BET e
0 Lmamenes ommanl
I
BT e e

Escribe a: ulevlbio@unileon.es, indicando el nombre de la empresa, existencia
o no de convenio y nombre y e-mail de un contacto.

Estas ofertas no salen en el listado general en DOTIA.


https://coie.unileon.es/

Qué tiene que hacer un alumno que quiere hacer PE

55 Matricularse de la/s asignatura/s de PE.

En julio o febrero. Obligatorio estar matriculado antes de empezar las PE
y haber firmado el anexo correspondiente.

@ Realizar las PE.

o . Ser profesionales.
x&"

Qoéo“ Ha habido empresas que se han quejado de |la poca implicacion de

5€ los alumnos.

No hacer comentarios negativos de las empresas en las redes
sociales. Hemos perdido empresas.

7 Realizar la encuesta de satisfaccion a través de DOTIA.

Entregar una memoria de lo realizado en las PE

(ver modelo en pagina de la Facultad) a través de DOTIA.



PE- y PE-II

Quienes fealicen PE-1y PE-Il deben tener en cuenta que:

* PE-l y PE-ll son dos asignaturas independientes

* Sus objetivos y sus actividades NO pueden ser coincidentes

PEy TFG

Quienes realicen PE y TFG en la misma empresa o institucion
deben tener en cuenta que:

* PEy TFG son dos asignaturas independientes

* Sus objetivos y sus actividades NO pueden ser coincidentes



PRACTICAS
EXTERNAS

extracurriculares

C.0.LE. (Centro de Orientacion e Informacién del
Empleo)
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NOTA INFORMATIVA: Programa «CAMPUS Esunars
RURAL~ de Practicas Universitarias 2021- Thomoie
2022 S0

No es una asignatura del Grado.

No hay que matricularse (gratis).
Requisito: 120 créditos aprobados.
No hay minimo de horas. Maximo 750h/afio.

No se evalian. Tutor académico y tutor
externo.

Se consideran experiencia profesional.

Tramites a través de:
COIE http://coie.unileon.es

Periodos de realizacidon: cualquiera si son
compatibles con el curso.

Compatibles con PEc pero no simultaneas.

Ofertas en COIE-BUsqueda por los estudiantes.


http://coie.unileon.es/

¢ Donde resuelvo mis dudas?

* CUESTIONES ADMINISTRATIVAS (requisitos, tramites,
matricula, etc.): Secretaria de la Facultad para PEc o en el

COIE para PEe.

 RESTO: Coordinadora de PE.

ulevlbio@unileon.es

POR FAVOR
Siempre que se pueda, a través de
‘9 ® la opcion  ‘“fespuesta”, evitando

hacer mensaje nuevo.



mailto:ulev1bio@unileon.es

Practicas Externas

Informacion General

Los alumnos de Grado tienen en su plan de estudios (4° curso) unas asignaturas optativas
denominadas «Practicas Externas curriculares” (PE) cuyo desarrollo se realizara de acuerdo con la
normativa especifica de la Facultad.

Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitario (BOE 30-07-2014)

Normativa de la ULE sobre Practicas Externas (02-10-2014)

Normativa sobre Practicas Externas de la Fac. Ciencias Biologicas y Ambientales (29-04-2021)

Como solicitar numero Seguridad Social

Asignacion de PE de la Facultad

Adjudicacion de PE ABRIL 2024

Memoria Final

Memoria final PE

Rubrica evaluacion Memoria PE

El Coordinador de PE de la Facultad iniciara el programa anual de PE en enero, poniéndose en
contacto con las empresas y entidades que colaboran con el centro para solicitarles plazas. Las
plazas ofertadas seran asignadas a aquellos estudiantes que cumplan los requisitos de matricula
tras la convocatoria de febrero del afio en curso. El estudiante podra realizar la practica una vez que
se haya matriculado de la asignatura en julio o septiembre, bien durante los meses de verano o bien
a lo largo del siguiente curso académico, en periodos y horarios que deberan ser compatibles con el
resto de sus actividades académicas.

inicio

Agendas (Google calendar)

P Biologia
P ler Semestre
P ¢ Semestre
P Biotecnologia
P ler Semestre
P ¢ Semestre
» Ciencias Ambientales
P ler Semestre
P ¢ Semestre
P Doble Grado Ciencias Ambientales - Ingenieria
Forestal y del Medio Matural (comienzo en
Ponferrada)
P 1er Semestre Doble Grado
P Zer Semestre Doble Grado
» Doble Grade Ciencias Ambientales - Ingenieria
Forestal y del Medio Matural (comienzo en Ledn)
P 1er Semestre Doble Grado

P 32 semestre Doble Grado

Trabajos Fin de Grado

MNormativa & Impresos
Curso 2024-2025
Curso 2023-2024
Curso 2022-2023
Curso 2021-2022

i . . .

Practicas Externas

P Curriculares
P Exiracurriculares

Movilidad

b Aspectos Generales
P Nacional
P Movilidad Internacional

Sistema de Garantia de Calidad

INFORMACION SGIC
Seguimiento de los Titulos
Impresos del SGIC
Encuestas del Centro
Buzon de sugerencias

vy wvywwr



