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MISION: Establecer un sistema de control de los alumnos que realizan Practicas extracurriculares

(PEC)

ENFOQUE: Elaborar un documento de consenso en el que se describa la trazabilidad para la

realizacién de dichas practicas.

ALCANCE: Alumnos de la Facultad de Ciencias de la Salud (FCS) con el 50% de los créditos

aprobados.

DESPLIEGUE:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

COMO

CUANDO

Decana de la FCS

Elaborar Listado de
alumnos interesados en

realizar PEC

Atendiendo al nimero

de solicitudes

Primera quincena de

Junio

Coordinadora de
Calidad y Formacién

de Enfermeria

Recepcion del Listado de
alumnos interesados en

realizar PEC

Correo electrénico

Segunda quincena de

Junio

Tutor Externo:
Supervisor Area de

Organizacion

Confirmar disponibilidad y
distribucién de alumnos

por Unidades o Servicios

Contactando con los
Supervisores de

Unidad

Segunda quincena de

Junio

Coordinadora de
Calidad y Formacién

de Enfermeria

Enviar listado con la
distribucién de los

alumnos a la FCS

Correo electrénico

Primera quincena de

Julio

Alumnos de la FCS

Presentacion de Impreso
de Solicitud debidamente
cumplimentado y

fotocopia de DNI

Personalmente en la
Secretaria de Direccion

de Enfermeria

Primera quincena de

Julio
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Tutor Externo

Acogida y distribucién de

Reunion de Bienvenida

Al inicio del periodo de

adiestramiento,
seguimiento y evaluacion
de los alumnos a su

cargo.

los alumnos y posterior distribucion | Practicas segin
disponibilidad
Supervisor de Unidad Recepcion, Mediante la Durante el periodo de

observacion y
tutorizacién de sus

practicas

practicas

Tutor externo

Elaboracion de informe
final de aprovechamiento

del estudiante.

Recogiendo las
observaciones de los
Supervisores y del
Personal de Enfermeria

de las Unidades

Al finalizar el periodo

de préacticas

Tutor externo

Enviar Informe Final al

Tutor académico

Correo electrénico

Al finalizar el periodo

de précticas

Tutor académico

Recepcion Informe Final

Correo electrénico

Al finalizar el periodo

de practicas

Las Préacticas extracurriculares son aquellas que los estudiantes realizan con caracter voluntario,

durante su periodo de formacién, y que aun teniendo los mismos fines, no estan incluidas en los

Planes de Estudio sin perjuicio de su mencién posterior en el Suplemento Europeo al Titulo.

Previa solicitud por parte del alumno, desde el Decanato de la FCS, se solicita a través de la

Coordinadora de Calidad y Formacién de Enfermeria, la disponibilidad del centro para acoger alumnos

en dicha modalidad. Una vez realizado el tramite de admision y adjudicado el periodo de practicas de

forma individualizada a cada alumno, el Tutor externo acoge a los estudiantes y organiza la actividad

a desarrollar con arreglo a lo establecido en el Plan de Practicas. Asi mismo realiza el seguimiento del

alumno elaborando un informe final de aprovechamiento del estudiante. Este informe es remitido al

Tutor académico para adjuntar al expediente del alumno.

El control de asistencia se realiza mediante Hoja de firmas. Anexo 1.
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FLUJOGRAMA

CAULE ALUMNO PEC

Coord. Fy C Enf. Tutor externo

S.U.

Elaboracion
Y envio de
listado

Confirma
disponibilidad

Envia listado
con la
distribucion Solicitud
debidamente
cumplimentada

Acogiday
distribucion
de
estudiantes

Realizacion
del periodo de

Recepcion
PEC

Informe Final de
aprovechamiento

S.U:
Recepcioén
Adiestramiento
Seguimiento
Evaluacion

Elaboracion y
envio de Informe

Final de
aprovechamiento I
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ANEXO 1

HOJA DE FikMAL: COMTIOL DE ASIZTENCIA

EMTEADA FIEMLA
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