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1. Preambulo.

El Trabajo Fin de Grado (TFG) es una asignatura obligatoria dentro de los estudios de Grado
en Biologia, Biotecnologia y Ciencias Ambientales que se imparten en la Facultad de Ciencias
Bioldgicas y Ambientales (FCCBA). Ajustandose a lo indicado en el RD 1939/2007, de 29 de
octubre, por el que se establece la ordenacién de las ensefianzas universitarias oficiales, la
asignatura figura en el ultimo curso del plan de estudios y estd orientada a evaluar las
competencias asociadas a cada titulo. Esto ultimo implica que el estudiante deberd emplear
los conocimientos adquiridos a lo largo de la titulacién en la realizacion del TFG, en la
elaboracién de una memoria y en su exposicién y defensa para superar la asignatura, lo que
supone un requisito indispensable para la obtencién del titulo.

La Universidad de Leén (ULE) recoge en su Reglamento sobre TFG, aprobado por acuerdo del
Consejo de Gobierno de 12 de marzo de 2010 y modificado en reunién de Consejo de
Gobierno de 16 de diciembre de 2011, que “cada Junta de Facultad podrd desarrollar las
previsiones sefialadas en el Reglamento para adaptarlas a las especificidades de cada titulo de
Grado”. Asi pues, el presente documento tiene por objetivo establecer el procedimiento
para el desarrollo de los TFG en los grados de Biologia, Ciencias Ambientales y Biotecnologia
impartidos en la FCCBA, de manera que los estudiantes dispongan de igualdad de
oportunidades en la realizacidon de sus estudios, independientemente de la titulacion en la
gue estén matriculados.

A su vez, en cada grado se concretara el desarrollo del TFG a las necesidades de formacion
especificas, mediante la elaboracién de la correspondiente guia docente de la asignatura. En
cualquier caso, los criterios de desarrollo, seguimiento y calificacion propios de la FCCBA
estardn sujetos a las reglamentaciones internas acordadas por la ULE.

2. Caracteristicas del TFG

1. EI TFG debe ser un trabajo auténomo e individual realizado bajo la orientacion de un tutor,
en el que el alumno utilice sus conocimientos y capacidades para la resolucién de algun
problema especifico relacionado con los contenidos propios de la titulacién y las actividades
profesionales para las que se capacita. Representa el escalafén final en la formacion de los
estudiantes de Grado y a dicha consideracion deben ajustarse el alcance del trabajo, el nivel
exigible y el periodo para su ejecucién.



2. El TFG tiene 12 ECTS, en los que se incluyen la puesta al dia de conocimientos, la
realizacion, la redaccién y la defensa del trabajo. La presencialidad asignada al mismo serd
como maximo del 40% de los ECTS (120 h).

3. Los trabajos podran adaptarse a dos modalidades:

a) Generales, propuestos por los Departamentos para que puedan ser realizados por un
numero determinado de estudiantes, si bien la presentacién y defensa de los mismos
debe realizarse de forma individual.

b) Especificos, propuestos por un estudiante, con el visto bueno del tutor y del
Departamento en que se vayan a realizar.

En ambas modalidades, el TFG podrd corresponder a uno de los cuatro tipos de trabajos
sefialados en el Reglamento sobre TFG de la ULE:

a) Trabajos experimentales que podran desarrollarse en departamentos o institutos
universitarios, centros de investigacidon, empresas y otras instituciones afines.

b) Trabajos de revision, catalogacion, bioinformatica e investigacién bibliografica.
c) Trabajos de caracter profesional.

d) Otros tipos de trabajos que corresponderan a ofertas de los Departamentos o de los
estudiantes no ajustados a las modalidades anteriores.

3. Organizacion y coordinacion del TFG

1. La organizacion y coordinacién del TFG correspondera a la Comision de TFG, que estara
formada por los siguientes miembros: el Decano o persona en quién delegue, que actuara
como presidente de la comisién, el profesor responsable de la asignatura, un profesor que
imparta docencia en el Grado en Biologia, otro en el Grado en Biotecnologia y un tercero en el
Grado en Ciencias Ambientales, que actuaran como coordinadores del TFG de su Grado, un
representante de alumnos de cada titulo y un miembro del Personal de Administracién y
Servicios (con voz pero sin voto). Corresponde a la Junta de Facultad designar a los miembros
de las Comisiones, que podran ser renovados cada 2 afios.

2. Las funciones de la Comision de TFG seran:

a) Recoger las ofertas de TFG presentadas por los Departamentos, aprobarlas y hacerlas
publicas, garantizando que haya TFG de todas las materias o médulos incluidos en los
planes de estudio.

b) Establecer y hacer publicos los criterios de asignacién de los TFG, asi como las normas
de extensidn, estilo y estructura de las memorias.

c) Asignar los TFG a los estudiantes matriculados. La asignacidn provisional de aquellos
TFG propuestos por un estudiante y que tengan el visto bueno del tutor y del
Departamento sera automatica. Para asignar el resto de TFG se consideraran la nota
media del expediente académico y, en la medida de lo posible, las preferencias
manifestadas por los estudiantes.

d) Proponer las comisiones de evaluacion de los TFG para cada curso académico.
e) Asignar las memorias a las comisiones de evaluacion correspondientes.

f) Todas aquellas otras funciones recogidas en el Reglamento sobre TFG de la ULE.



3. El procedimiento para la oferta y asignacién del TFG en cada curso se ajustara al siguiente
calendario:

a)

b)

d)

f)

En el plazo especificado por la ULE para proponer el plan docente anual, el Centro
solicitara a los Departamentos y recogera las propuestas detalladas de TFG. En cada
propuesta deberd incluirse el titulo orientativo de cada trabajo, una breve descripciéon
de su contenido, el tutor, niumero de personas que pueden escogerlo y lugar de
realizacion (Departamento, Empresa, Instituto, etc.). Estas propuestas deberan ser
revisadas y aprobadas por la Comisidén de TFG antes de su presentacion a la Junta de
Facultad.

Previa a la asignacion de los TFG a los alumnos, la Comisién de TFG hara publico el
listado detallado de temas, los criterios de asignacion y, en caso necesario, las normas
para la presentacién del trabajo (Reglamento sobre TFG de la ULE).

Antes de la finalizacion de cada curso académico, se realizard una asignacién
provisional de los TFG generales ofertados por los Departamentos. En este mismo
periodo, los estudiantes que lo deseen deberan presentar a la Comisidn sus
propuestas de TFG especificos, en forma de una breve memoria con el visto bueno del
tutor y del Departamento en que se vaya a realizar. La eleccion de un TFG general
serd incompatible con la presentacidn de un TFG especifico.

La asignacion definitiva del tutor y del TFG a cada estudiante, asi como su publicacion,
serd realizada por la Comision durante los dos primeros meses del curso académico.

Para aquellos alumnos que cumplan los requisitos de asignacién de TFG tras cursar el
primer semestre, la Comision abrird un nuevo periodo de solicitud y asignacion de TFG
en febrero. Los TFG generales ofertados en esta ocasidn serdn aquellos que hayan
guedado sin asignar previamente. Asi mismo, el estudiante podrd presentar a la
comisién una propuesta de TFG especifico en forma de una breve memoria con el
visto bueno del tutor y del director del Departamento en que se vaya a realizar. La
comisidn revisara estas solicitudes y hara publica la asignacion de los TFG y tutores a
cada estudiante lo antes posible.

Las asignaciones podran ser modificadas en funcién de las solicitudes de cambio
presentadas por estudiantes y/o tutores y aprobadas por la Comision de TFG, tal como
recoge en el Art. 6 del Reglamento sobre TFG de la ULE.

Este calendario podra ser modificado por la Junta de Facultad a propuesta de la Comisién de
TFG en cada curso académico.

4, Tutela del TFG

1. El TFG se realizara bajo la tutela de un docente del titulo de Grado cuyas funciones como
tutor académico serdn las descritas en Art. 4 del Reglamento sobre TFG de la ULE. En los casos
de ausencia del profesor que actia como tutor académico por causa justificada, el Director
del Departamento en el que se realiza el TFG nombrara un tutor suplente de entre los
profesores de ese Departamento, que deberd asumir sus obligaciones docentes. En estos
casos, se dividira a partes iguales entre los dos profesores que actien como tutores del TFG,
el reconocimiento y la contabilizacion de la labor docente que indique la normativa interna de
la ULE aplicable al efecto.



2. Todos los profesores con dedicacién a tiempo completo que impartan docencia en una
titulacion de Grado tienen el deber de actuar como tutores de los TFG en al menos una de las
titulaciones de Grado en las que hayan participado (Art. 4.3. Reglamento sobre TFG de la
ULE).

3. Un docente podra actuar como tutor de mas de un TFG simultaneamente.

4. La Comision de TFG podra autorizar un maximo de dos tutores académicos, cuando las
caracteristicas del TFG lo hagan necesario, y previa solicitud justificada por escrito. .

5. En los casos en que el TFG se realice en una entidad externa a la ULE, con la que
necesariamente debe existir un convenio de colaboracién (Reglamento sobre TFG de la ULE),
debera existir un tutor miembro de dicha entidad y un tutor académico, aprobados por la
comisién de TFG.

6. Segun el Reglamento de la ULE, la asignacion de un tutor y TFG tendra validez hasta la
defensa del mismo, salvo que el estudiante o el tutor soliciten el cambio a la Comision TFG.
No obstante, el tema del TFG y el Tutor podran ser tenidos en consideracién por la Comision
TFG en adjudicaciones de cursos posteriores en caso de que el estudiante no supere la
materia en el curso en que se matriculd inicialmente” (Art. 6.6 del Reglamento sobre TFG de
la ULE)

7. El tutor o, en su caso, los tutores académicos emitiran un informe del TFG que hayan
tutelado, lo calificardn globalmente y autorizaran su presentacion.

5. Requisitos previos a la asignacidon y matricula del TFG

La asignacién y matricula del TFG en los Grados en Biologia, Biotecnologia y Ciencias
Ambientales de la ULE requiere que el estudiante haya superado el 70 % de los créditos del
titulo (168 créditos) y el total de créditos correspondientes a los dos primeros cursos salvo
una asignatura. La asignatura puede ser de Primer o de Segundo curso.

Los alumnos procedentes de otras Universidades que realicen el TFG en los Grados en
Biologia, Biotecnologia o Ciencias Ambientales de la ULE, deberan cumplir los requisitos de
matricula del centro de procedencia. Estos estudiantes tendran que exponer y defender
oralmente el TFG en acto publico ante una Comision de Evaluacién, tal y como indica el
articulo 8 de esta normativa.

6. Realizacion del TFG por alumnos de movilidad

1. Los alumnos que quieran realizar parte de sus estudios acogidos en un programa de
movilidad, podran cursar el TFG en la Universidad de destino si asi figura en el acuerdo
académico y siempre que cumplan los requisitos previos establecidos en el apartado 5.

2. Todos los estudiantes que realicen el TFG en movilidad deberan comunicar el tema, tutor y
caracteristicas de la exposicion y defensa del TFG a la Comisidn. En el caso de estancias de un
semestre, la comunicacidon debera enviarse en el mes siguiente a la incorporacién en la
Universidad de destino.

3. Para el reconocimiento del TFG en la ULE es requisito imprescindible que el estudiante
haya presentado una memoria escrita y en version electrénica del TFG en el idioma original
en que se realizd, junto con un resumen de 300 palabras en castellano e inglés. La memoria



deberd estar acompafiada de la calificacidn del director/tutor del trabajo y el visto bueno del
Coordinador de Movilidad de la Universidad de destino. La presentacién publica del trabajo
podrd ser presencial o excepcionalmente a distancia tal como recoge el Art. 8.5 del
Reglamento sobre TFG de la ULE. Si no hay presentacién publica del trabajo en la Universidad
de destino, serd necesaria su defensa publica en la ULE. En este caso, la nota final del TFG
sera la notade la Universidad de destino representard el 60% y la obtenida en la presentacion
publica en la ULE (40%).

7. Presentacion del TFG

1. Tal como dispone el Art. 8 del Reglamento sobre TFG de la ULE “la presentacion del TFG
requiere que el estudiante haya superado el resto de asignaturas que conforman el plan de
estudios”, siendo requisito imprescindible haber realizado la matricula de la asignatura en el
plazo establecido.

2. El estudiante presentard en la Unidad Administrativa de la FCCBA, junto con la solicitud de
defensa y evaluaciéon del TFG, una version electrénica y una copia escrita de la memoria
encuadernada y firmada. La memoria deberd contar con la autorizacién del tutor para la
presentacion del trabajo. A tal efecto, se incluird un documento normalizado con la firma del
tutor. Esta autorizacién no implica necesariamente que el tutor se corresponsabilice del
contenido de la memoria.

3. La Comisidn de TFG podra solicitar la entrega de cuanta documentacién adicional considere
necesaria. Por su parte, el estudiante podra aportar, ademas de la memoria del TFG, el
material utilizado para el desarrollo del trabajo (Art. 8.1 del Reglamento sobre TFG de la ULE).

4. A efectos de organizacidon de la asignatura, los estudiantes matriculados que deseen
presentar y defender su TFG en los plazos establecidos para la evaluacion, deberdn entregar
la solicitud, la memoria (incluida la autorizacién del tutor) y el resto de documentacidn con la
antelacion que fije la Comisidon de TFG en cada curso académico.

Los estudiantes matriculados que no presenten su TFG en los plazos establecidos recibiran la
calificacion de “no presentado”, tal como recoge el Art. 18 del Reglamento de evaluacion y
calificacion del aprendizaje de la ULE.

5. Como criterio general, la memoria presentada no deberd sobrepasar las 30 paginas de
extensidon e incluird obligatoriamente un resumen redactado en castellano y en inglés. La
tipografia y disefio de cada pagina seran las usuales en este tipo de trabajos (margenes de 2,5
cm, interlineado de 1,5 y tipo y tamafio de letra igual o equivalente a Times New Roman 12).
La Comisién de TFG podrda establecer normas mas concretas de extension, estilo y estructura
de las memorias de TFG. Cuando las caracteristicas del TFG lo requieran (por ejemplo,
trabajos de cardcter profesional), la Comisién podrd autorizar modificaciones sobre la
extension, estilo y estructura de la memoria, previa solicitud del tutor correspondiente, que
deberd especificar las caracteristicas concretas de dicho TFG.

8. Exposicion, defensa y evaluacion del TFG.

1. El TFG debera ser expuesto y defendido oralmente en acto publico para la Comunidad
Universitaria ante una Comisién de Evaluacion. No obstante y de manera excepcional, la
Comision de Titulos de Grado podra aprobar, previa peticion formal y motivada de la



Comisiéon de Coordinacion del titulo correspondiente y siempre que existan condiciones
técnicas, administrativas y econdmicas que lo permitan, que la defensa se produzca a
distancia, garantizando en todo caso la publicidad del acto (Art. 8.5 del Reglamento sobre TFG
de la ULE).

La Comisiéon de Evaluacion estard formada por tres profesores de la titulaciéon, con sus
respectivos suplentes, que actuardn de forma regular en las convocatorias oficiales de cada
curso académico (Julio y Septiembre). No podrd formar parte de una Comision de Evaluacién
quien haya actuado como tutor de un TFG que vaya a ser evaluado por la misma.

2. La Comisién de TFG del titulo propondrd la composicion de las diferentes comisiones de
evaluacién para cada curso académico y ésta deberd ser aprobada en Junta de Facultad.
Podran aprobarse varias comisiones de evaluacion que permitan la asignacion de los trabajos
a profesores con mayor especializaciéon en un ambito tematico. Los profesores que hayan sido
miembros de una Comisidn de Evaluacién un afio no lo seran en afos sucesivos hasta que
todos los profesores que cumplan los requisitos hayan formado parte de las comisiones de
evaluacion.

3. La evaluacion del proyecto incluira una prueba oral en la que el estudiante dispondra de un
maximo de 10 minutos para la exposicién del trabajo y de un maximo de 10 minutos para su
defensa.

4. Las comisiones de evaluacién deliberaran sobre la calificacién de los TFG sometidos a su
evaluacién, teniendo siempre en cuenta el informe del tutor. Seran aspectos evaluables, al
menos, la calidad de la documentacién presentada por los estudiantes, la claridad expositiva y
la defensa argumental de los trabajos. Se recomienda que el 60% de la calificacion se refiera a
la memoria escrita y el 40% restante a la exposicion y defensa.

La calificacion final del TFG serd la media ponderada de la nota otorgada por el tutor, que
supondra el 25%, y de aplicar la media aritmética entre las notas otorgadas por cada uno de
los miembros de la Comisién de Evaluacién, que supondra el 75% de la calificacién final.

5. Los estudiantes podran recurrir su calificacion final del TFG por el cauce previsto en el
Reglamento de Evaluacion de la Universidad de Ledn. La Comisién de TFG propondrd la
composicion de las Comisiones de Reclamaciones para cada curso académico, que deberd ser
aprobada en Junta de Facultad.

9. Reconocimiento de actividades académicas.

El reconocimiento y contabilizacion de la labor docente de los profesores que actien como
coordinadores y/o tutores de TFG, se realizard de acuerdo con lo previsto en la normativa
interna de la ULE aplicable al efecto.

La Junta de Facultad autoriza a la Comision de TFG a proponer modificaciones de la presente
normativa, ya que entiende que durante su aplicacién pueden surgir aspectos no
considerados y plantearse acciones de mejora sobre los considerados.



